
 

  



 

PANDUAN PENGUSULAN ANUGERAH GURU DAN TENAGA KEPENDIDIKAN (GTK) 

1. Akses laman https://penghargaan.gtk.kemendikdasmen.go.id/anugerah maka 

akan muncul tampilan halaman utama seperti berikut : 

 

2. Pahami informasi mengenai anugerah GTK Tahun 2025 yang tersedia setiap menu 

yang ada di halaman utama. 

3. Pengusulan kandidat, dilakukan dengan cara klik tombol  

4. Klik tombol   

 

5. Login menggunakan email gmail atau belajar.id yang aktif. Berikut tampilan 

setelah user berhasil login  

https://penghargaan.gtk.kemendikdasmen.go.id/anugerah


 

6. Klik tombol   dan lengkapi data profil pengusul 

pada form berikut : 

 

Isi form data profil yang meliputi : 

- Nama lengkap 

- NIK 

- Jenis Institusi/Komunitas 

- Nama Instansi/Organisasi tempat 

bekerja 

- Jabatan/Posisi saat ini 

- Bidang Pekerjaan secara umum 

- Email aktif untuk komunikasi resmi 

- No.Hp aktif untuk komunikasi 

- Provinsi 

- Kabupaten/Kota 

- Alamat lengkap sesuai KTP 

7. Isi data sesuai dengan petunjuk pengisian profil. Klik tombol  

untuk dapat melanjutkan pengisian formulir pendaftaran kandidat. 

 



 

8. Data profil yang berhasil disimpan, akan otomatis membuka form pengisian profil 

pendaftaran kandidat, seperti gambar berikut : 

 

9. Klik tombol , untuk mengisi formulir 

pendaftaran. 

10. Pilih Jenis kandidat (kandidat GTK/tokoh masyarakat).  

 

Data yang harus dilengkapi pada formulir memiliki perbedaan sesuai dengan jenis 

kandidat yang dipilih  

11. Isi data Identitas Pengusul  

 

Data yang dilengkapi pada identitas pengusul meliputi : 



- Nama lengkap 

- NIK  

- Pekerjaan pengusul 

- Institusi/Komunitas 

- Nomor telepon seluler 

- Hubungan dengan kandidat 

12. Pakta integritas 

Baca dan pahami pernyataan pakta integritas, lalu beri tanda centang pada kolom 

pernyataan. 

 

Beri tanda tangan digital, lalu klik tombol  

 

13. Apabila memilih jenis KANDIDAT GTK maka form yang diisi meliputi : 

a. Identitas kandidat GTK yang diusulkan 

 



Data yang dilengkapi pada identitas kandidat meliputi : 

- Nama lengkap 

- NIK  

- Alamat domisili kandidat  

- Profesi kandidat 

- Masa kerja 

- Unit kerja 

- Alamat unit kerja 

- Nomor telepon seluler yang dapat 

dihubungi 

- Tahun mulai kiprah karya / praktik baik   

b. Narasi singkat keunggulan kandidat 

 

Data yang diisi meliputi : 

- Uraian alasan pengusulan kandidat, klik tombol  untuk melihat 

petunjuk pengisian form 

- Bukti yang relevan menggunakan link google drive (pastikan link bisa 

diakses dilihat /tidak dikunci) 

- Link media/publikasi jika ada 

c. Proses perjalanan Kandidat 

 

Data yang diisi meliputi : 

- Deskripsi perjalanan kandidat, klik tombol  untuk melihat petunjuk 

pengisian form. 



- Bukti yang relevan menggunakan link google drive (pastikan link bisa 

diakses dilihat /tidak dikunci) 

- Link media/publikasi jika ada 

d. Hasil yang dicapai 

 

Data yang diisi meliputi : 

- Deskripsi hasil yang dicapai, klik tombol  untuk melihat petunjuk 

pengisian form. 

- Bukti yang relevan menggunakan link google drive (pastikan link bisa 

diakses dilihat /tidak dikunci) 

- Link media/publikasi jika ada 

e. Dampak Nyata 

 

Data yang diisi meliputi : 

- Deskripsi dampak nyata, klik tombol  untuk melihat petunjuk 

pengisian form. 

- Bukti yang relevan menggunakan link google drive (pastikan link bisa 

diakses dilihat /tidak dikunci) 

- Link media/publikasi jika ada 



f. Keberlanjutan Praktik Baik 

 

Data yang diisi meliputi : 

- Deskripsi keberlanjutan praktik baik, klik tombol  untuk melihat 

petunjuk pengisian form. 

- Bukti yang relevan menggunakan link google drive (pastikan link bisa 

diakses dilihat /tidak dikunci) 

- Link media/publikasi jika ada 

g. Keunikan dan Keunggulan 

 

Data yang diisi meliputi : 

- Deskripsi keunikan dan keunggulan, klik tombol  untuk melihat 

petunjuk pengisian form. 

- Bukti yang relevan menggunakan link google drive (pastikan link bisa 

diakses dilihat /tidak dikunci) 

- Link media/publikasi jika ada 

 



h. Akun media sosial/link kandidat jika ada 

 

 

14. Apabila memilih jenis TOKOH MASYARAKAT maka form yang diisi meliputi : 

a. Identitas Kandidat Tokoh Masyarakat yang diusulkan 

 

Data yang dilengkapi pada identitas kandidat meliputi : 

- Nama lengkap 

- Alamat domisili kandidat  

- Nomor telepon seluler yang dapat dihubungi 

- Lama waktu kiprah kandidat (tahun) 

b. Alasan Pengusulan  

 

Data yang diisi meliputi : 

- Uraian alasan pengusulan kandidat, klik tombol  untuk melihat 

petunjuk pengisian form. 



- Bukti yang relevan menggunakan link google drive (pastikan link bisa 

diakses dilihat /tidak dikunci) 

- Link media/publikasi jika ada 

 

c. Perjalanan Kandidat 

 

Data yang diisi meliputi : 

- Deskripsi perjalanan kandidat, klik tombol  untuk melihat petunjuk 

pengisian form 

- Bukti yang relevan menggunakan link google drive (pastikan link bisa 

diakses dilihat /tidak dikunci) 

- Link media/publikasi jika ada 

d. Manfaat Nyata 

 

Data yang diisi meliputi : 

- Deskripsi manfaat nyata, klik tombol  untuk melihat petunjuk 

pengisian form. 

- Bukti yang relevan menggunakan link google drive (pastikan link bisa 

diakses dilihat /tidak dikunci) 

- Link media/publikasi jika ada 



e. Rekam Jejak Perilaku 

 

Data yang diisi meliputi : 

- Deskripsi rekam jejak perilaku kandidat, klik tombol  untuk melihat 

petunjuk pengisian form. 

- Bukti yang relevan menggunakan link google drive (pastikan link bisa 

diakses dilihat /tidak dikunci) 

- Link media/publikasi jika ada 

f. Akun media sosial/link kandidat jika ada 

 

g. Pengisian form yang menggunakan link, pastikan link tidak terkunci dan 

dapat diakses/dilihat oleh panitia 

 

15. Klik tombol untuk menyelesaikan pengisian 

formulir pendaftaran. 

16. Apabila telah tersimpan, maka akan form unggah surat usulan akan terbuka 

seperti gambar berikut 

 



17. Klik tombol  untuk membuka form unggah 

surat usulan. 

 

18. Pastikan surat usulan diunggah sesuai petunjuk. Unggah surat usulan dengan cara 

lalu klik tombol  

19. Pastikan kembali data telah terisi dengan benar dan sesuai, lakukan perubahan 

data apabila diperlukan sebelum melakukan pengiriman data ke tim penilai 

dengan cara klik tombol . 

20. Klik tombol  apabila data akan dirkimkan ke tim penilai.  

 

21. Klik tombol  pada pop up konfirmasi yang muncul. 

 

Data yang sudah di kirimkan tidak dapat diubah kembali.  



Berikut tampilan informasi, jika formulir pengusulan sudah dikirim ke tim penilai. 

 

22. Untuk melihat riwayat pengusulan klik menu pengusulan, maka akan muncul 

riwayat pengusulan yang dilakukan  

 

 

 


